Az Agrartudomanyi Kutatokozpont palyazatot hirdet

BESZERZESI REFERENS

allas betoltésére.

Milyen feladatok varnak Onre?
Aktivan kdzrem(ikddik a beszerzési eljarasok el6készitésében
Lebonyolitja, koordinalja és dokumentalja a beszerzési eljarasokat
Kapcsolatot tart a fébb beszerzési partnerekkel, nyomon koveti az esetleges akciokat,
targyalasokat kezdeményez a kedvezébb arak elérésére
Megszervezi, nyomon kdveti a szallitasokat
Gondoskodik a feladatkdrébe tartozé szerz8dések, illetve koételezettségvallalasi
nyilatkozatok elkészitésérdl, a nyilvantartasok vezetéseérol.
Beszallitéi anyaghiany esetén alternativakat keres

Palyazati feltételek:
Kozépfoku végzettség
Beszerzési és/vagy pénzlgyi terlleten szerzett legalabb 1 év szakmai tapasztalat.
MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznaldi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:
Onalld, konstruktiv munkavégzés
Proaktivitas, problémamegoldd szemlélet.
Megbizhatd, terhelhet6 személyiség.
Részletekre vald odafigyelés, precizitas és minéségkozpontusag.
Elemz6 képesség, rendszerszemlélet, komplex gondolkodas,

Elényt jelent, ha:

Van beszerzési szakterlleten szerzett tobbéves szakmai tapasztalata.
Kbdzbeszerzési referens végzettsége is van.

Angol nyelvismerettel rendelkezik.

Amit kinalunk:
Baratsagos, kellemes munkakdrnyezet
A csalad, a maganélet és a munka dsszeegyeztethetéségét.
Cafeteria juttatast.
Hosszutavu, biztos munkahelyet, hatarozatlan idétartamua, teljes munkaidds jogviszonyt.
Vallalati mobil telefon biztositasat.



Jelentkezzen Onéletrajza csatolasaval, ha szeretné kimagaslo, lelkiismeretes munkajaval

kutatokozpontunk hirnevét erdsiteni!

Munkavégzés helye:

Budapest, 1022 Budapest, Hermann Ott6 ut 15.

Kezdés datuma:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

Jelentkezés médja:

Amennyiben hirdetéslink felkeltette érdekl6dését, személyes adatait, fényképes 6néletrajzat,
motivaciés levelét, bérigény megjeldlésével az novak.edina@atk.hu cimre ,Beszerzési

referens” targgyal kérjuk megkuldeni.

Jelentkezési hataridé:
2023.03.31.



